令和　　年度　　　　自治会　　総会議事録

１．日　　　　時　　　令和　　年　　月　　日
２．場　　　　所　　　　　　　　　（自治会）公民館
３．現在の会員数　　　　　　　　　名
４．出　 席 　者　　　　　　　　　名　（内委任状提出者　　名）

○○○○自治会規約第○○条の規定に基づき、会員過半数の出席により総会が成立し、開会が宣言された。
　　自治会長のあいさつにつづき、議長として○○　○○が選出され、議事録署名人に
△△　△△と□□　□□の２名が選出された。

[bookmark: _GoBack]５．総会に付議した事項
（１）第１号議案　　令和○○年度事業報告及び決算（案）について
（２）第２号議案　　令和△△年度事業計画及び予算（案）について
（３）第３号議案　　令和△△年度自治会役員改選について
（４）第○号議案　　・・・・

６．議事の審議経過
（１）第１号議案
　　　○○　○○（自治会長）より令和○○年度事業報告及び決算（案）が提案され、提案どおり全員一致で議決された。
（２）第２号議案
　　　○○　○○（自治会長）より令和△△年度事業計画及び予算（案）が提案され、提案どおり全員一致で議決された。
（３）第３号議案
　　　令和△△年度の自治会役員について、予め役員において諮られた役員案が提案され、
△△　△△自治会長をはじめとする役員が全員一致で選出された。
（４）第○号議案
　　　・・・・・・・・・

以上で総会の全日程を終了し、議長が閉会を宣言した。
令和○○年度○○○○自治会総会の議事を記録した。

　　　令和○○年○○月○○日　　　　　　議　　　　長　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　議事録署名人　　　　　　　　　　　　　㊞
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