
【別紙 ２】

請求の際は　①～④　を同封し、市役所へ送付して下さい。

（委任状による請求の場合は ⑤ を追加して下さい。）

※郵便番号があれば住所はいりません。

　　●本人確認書類となるもの

　運転免許証、個人番号カード、健康保険証、介護保険被保険者証、住民票など、必ず現住所が確認で

きるものから１つ、コピーしたものを同封して下さい。（本人確認書類に記載された住所に返送しますので、

免許証など裏面に現住所がある場合は、表と裏のコピーが必要です。）

　ただし、健康保険証を本人確認書類として同封する場合は、健康保険証の記号・番号及び保険者番号

を見えないようにマスキング（ぬりつぶし）するようお願いします。

　なお、委任状による請求の場合は、代理人ご自身の本人確認書類の写しとなります。

郵送による戸籍等（住民票等）請求の方法
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① 交付請求書

○○等郵送交付請求書

必要事項を漏れなく記入して

下さい。

② 定額小為替
（手数料分）

定額小為替

（普通為替でも可能）

郵便局で購入して下さい。

購入されたままの状態で送付し

て下さい。（記入・切取不可）

③ 本人確認書類

運転免許証など

の写し

現住所が確認できるもの。

詳しくは下段の「本人確認書類と

なるもの」を参照して下さい。

④ 返信用封筒

切手を貼っ

て下さい。

返送先を

記入して

下さい。

速達の場合は速達料金分の切

手を追加して下さい。

（請求が多い場合は予備の切手

を入れてください。）

返送先は、③本人確認書類に記

載された住所と同じところになり

ます。
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⑤ 委任状

委任状

委任状による

請求の場合


